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ADATVEDELMI SZABALYZAT

A MadiLancos Studio Epitésziroda Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag
vagy Adatkezeld) bels6 adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa €s az érintettek jogainak
biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

Adatkezelo

neve: MadiLancos Studio Epitésziroda Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
roviditett neve: MadiLancos Studio Kft.

cégjegyzékszama:  01-09-665856

sz€khelye: 1027 Budapest, Horvat utca 14-26 ZenGarden Irodahaz 7.em.
e-elérhet6sége: info@madilancos.hu

Jelen szabalyzatban hasznalt roviditések:

Infotv. az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény

Mt. a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi . torvény

Mvt. a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény

Ptk. a polgari torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. torvény

Sztv. a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény

NAIH, vagy Hatosag Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag

GDPR, vagy Rendelet az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 RENDELETE

a természetes személyeknek a személyes adatok tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
(Altalanos Adatvédelmi Rendelet)

1. A szabalyzat célja és hatalya

A Tarsasag jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositani kivanja az
Infotv. 15. §-aban meghatarozott, az érintettek tajékoztatashoz vald joganak megvalosulasat.

Jelen szabalyzat cé€lja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal
kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozok altal feldolgozott adatokrol, azok forrasarol,
az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idotartamarol, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységérdl, tovabba —
az ¢rintett személyes adatainak tovabbitisa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és
cimzettjérdl.

Jelen szabdlyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok miikodésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdg minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely soran az Infotv. 3. § 2. pontjdban meghatarozott

személyes adat kezelése megvalosul.

A szabdlyzat id6beli hatadlya 2018. majus 25-t6l visszavonasig tart.
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2. Fogalmak

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv.-ben és a GDPR-ban
meghatarozott értelmezd fogalommagyarazatokkal, igy kiilonosen:

- Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithato természetes személy;

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz0 ismeret —, valamint az adatbdol levonhato, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

- Kiilonleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy madés vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis €letre vonatkoz6 személyes adat,

o az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat;

- Hozzajarulas: az ¢érintett akaratanak oOnkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adat — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

- Tiltakezas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja,
¢s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

- Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalldan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, Gsszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

- Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

- Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzatérhetové tétele;

- Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges;

- Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol;

- Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

- Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztol,
valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

- Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi;
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- Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval;

- Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés;

- Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mér nem 4llapithatd meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informdciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly fogalommagyardzatai eltérnek
jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
iranyadok.

3. Az adatkezelések szabalyai

Az informaciés Onrendelkezés minden természetes személy Alaptdrvényben rogzitett
alapjoga, ezért a Tarsasag eljarasai soran csak és kizardlag a hatalyos jogszabalyok
rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van
lehetdség. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magéncélra vald felhaszndldsa tilos. Az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorladsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az
adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelnie a célnak — €s amennyiben az adatkezelés
célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre kertilnek. A
torlésrdl a Tarsasagnak az adatot ténylegesen kezeld munkavallaldja gondoskodik. A torlést a
munkavallal6 felett munkaltatoi jogkoroket ténylegesen gyakorlo személy és — amennyiben a
Tarsasagnal kinevezésre vagy megbizasra keriilt, ugy — adatvédelmi tisztviseld ellendrizheti.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett elézetes — kiilonleges személyes adat esetén
irasbeli — hozzéjaruldsa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Téarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat,
valamint az adatkezelés jogalapjat.

A Téarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és a Tarsasag
megbizasabol az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd szervezetek
alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat tizleti titokként megdrizni. A
személyes adatokat kezeld és azokhoz hozzaférési lehetOséggel rendelkezd személyek
kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot tenni.

Ha a szabalyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrdl, hogy a Tarsasag altal kezelt
személyes adat hibas, hidnyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését
az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.
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A Tarsasag megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzo természetes vagy jogi
személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozé
adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozdval kotott megbizasi  szerzOdésben
érvényesitendoek. Az adatfeldolgozoval a Tarsasag az Infotv. altal eldirt Adatfeldolgozoi
szerzodest kot.

4. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

A Térsasdg vezetd tisztségviseldje a Tarsasag sajatossdgainak figyelembevételével
meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggd
tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatd
személyt.

A szabalyzatban eldirtak betartatasaért a feladatkdrében minden érintett szervezeti egység
vezetdje felelds.

A Tarsasag munkatarsai munkéjuk soran gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenck be személyes adatokba, tovabba arrol, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a vezetd tisztségviseld latja el.
A Tarsasagnal adatvédelmi tisztviseld nem kertilt kinevezésre.

A vezetd tisztségviseld az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felelés az érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

b) felelds a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaért;

c) felelés az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) vizsgalatot rendelhet el;

e) ellendrzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint a Tarsasag belsé szabalyzatainak
valo megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben
résztvevd személyek tudatossag-novelését ¢€s képzését, valamint a kapcsolodd
auditokat is;

f) egytttmikodik a NAIH-val;

g) az adatkezeléssel Osszefliggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé,
valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat le.

h) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait.

4.1.  Adatvédelmi incidens kezelése
Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A Tarsasag minden munkavallalgja — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyeket 1s — koteles a Tarsasdgon beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul
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jelenteni a szervezeti egysége vezetdjének. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét,
telefonszamat, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az incidens targyat,
rovid leirdsat és azt, hogy az incidens érinti-e a Tarsasadg informatikai rendszerét.

Adatvédelmi incidens kivizsgadldsa, értékelése

A vezetd tisztségvisel6 — informatikai rendszert €rintd incidens esetén az IT vezetdvel
egylittmitkddve — megvizsgélja a bejelentést és amennyiben sziikséges a bejelentétdl tovabbi
adatokat kér az incidensre vonatkozdan. A vezetd tisztségvisel0 felhivasara a bejelentd
koteles megadni: az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idOpontjat és helyét, az
adatvédelmi incidens egyéb koriilményeit, az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét,
mennyiségét, az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és szamat, az adatvédelmi
incidens varhato hatasait, az adatvédelmi incidens megel6zésére, kovetkezményeinek
enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat. A bejelentd az adatszolgaltatast haladéktalanul,
de legkésdbb 2 munkanapon beliil teljesiti a vezetd tisztségviseld részére.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel a vezetd tisztségviseld a
vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges munkatarsak bevonasaval lefolytatja a vizsgalatot.

A vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az
¢érintettek jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegli kockédzatrol van sz és sziikséges-e az
érintettek tajékoztatasa az incidensrél. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tajékoztatasa,
a vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is.

A vizsgélat eredményeként a vezetd tisztségviseld javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdjének az incidens kezeléshez sziikséges intézkedések

megtételére.

A javaslat alapjan a megvaldsitandé tovabbi intézkedésekrdl az adatok kezelését vagy
feldolgozasat végzo szakteriilet vezetdje dont.

A vizsgélatot legkésObb a bejelentésnek a vezetd tisztségviselOhoz érkezeésétdl szamitott
harom munkanapon beliil be kell fejezni.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartisa

Az adatvédelmi incidensrdl a vezetd tisztségviseld nyilvantartast vezet.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosdg részére

A vezetd tisztségviseld az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetden haladéktalanul,
de legkésdbb az incidens bekovetkezésétdl szamitott 72 oran beliil bejelenti a Hatdsag részére,
kivéve, ha az incidens valdsziniisithetden nem jar kockéazattal a természetes személyek jogaira
¢€s szabadsagaira nézve.

Az érintettek tajékoztatdisa az adatvédelmi incidensrol

Ha a vizsgalat eredményeként megéllapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara
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nézve ¢s az érintettek tajékoztatasa sziikséges, a vezetd tisztségviseld haladéktalanul értesiti
az érintetteket.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha a Tarsasadg olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
¢rintett adatokra vonatkozoan, amelyek megakadalyozzdk az illetéktelen személyek
szamara vald hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok
értelmezhetdségét.

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden a Tarsasag olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdsziniisithetéen nem
valosul meg.

- ha a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informdciok utjan kell tajékoztatni, mely
tajékoztatas elektronikus iton is megtorténhet.

4.2.  Hatasvizsgdlat

Amennyiben valamely 0j adatkezelési folyamat — annak jellegére, hatokorére, koriilményeire,
céljaira tekintettel — valoszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megelézben a Tarsasag
hatasvizsgalatot folytat le arra vonatkozdan, hogy az adatkezelési folyamat a személyes
adatok védelmét hogyan érinti. Egymashoz hasonl6 adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlo
kockazatokat jelentenek egyetlen egy hatasvizsgalat keretében is elvégezhetok.

A hatasvizsgalat elvégzését kovetden sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek
altal jelentett kockazat valtozasa esetén gondoskodik a hatasvizsgalat feliilvizsgalatarol, mely
soran a kockazatok értékelését Gjra elvégzi. A kockazatok feliilvizsgalatat legalabb 3 évente el
kell végezni.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezeld kotelezettsége tovabba a
kockazatelemzés, amelynek 1épései a kovetkezok:
- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositésa,
- kockazati lista felallitasa,
- az egyes kockazatok valoszinlisithetd f6 okainak és varhatdé negativ hatdsainak
meghatarozasa €s
- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozésa.

Sziikséges a kockazatforrasok feltarasa, melyen beliil meg kell hatdrozni a kockézati
preventiv és korrektiv célkezelés elemeit, az eréforras-kezelés rendszerét és el kell kiiloniteni
az objektiv és szubjektiv kockazati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitasaig, amelyben
teljes kockazatpotencial és kockdzat prioritasi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel
azonos) megallapitasa kell, hogy megtorténjen. Az elemzés menetét és eredményeit irdsba
kell foglalni.

A kockazatpotencialnal meg kell hatarozni a valoszinliség szempontjabol
- kicsi
- kozepes
- és nagy bekovetkezésii kockazatokat,

illetve horderd szempontjabol
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- kicsi
- kozepes
- ¢és nagy horderejii kockéazatokat.

Ez a meghatarozas alapozza meg a késobbi kockazatkezelési eljaras modjat mind a preventiv,
mind a korrektiv eljards tekintetében. A kockézatelemzés végrehajtdsaért a vezetd
tisztségvisel6 felel.

4.3.  Erdekmérlegelés

Az Infotv. rendelkezései szerint lehetdség van hozzajarulads nélkiili adatkezelésre, ha ezt
valamilyen jogos érdek lehetdvé teszi, feltéve, hogy az Adatkezeld eleget tesz tajékoztatasi
kotelezettségének. Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1)
bekezdése a)-f) pontjai az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési
folyamat akkor és annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadséagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatdhoz a Tarsasag elvégez egy érdekmérlegelési
tesztet, mely sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és
szabadsagainak ardnyos mértékl korlatozasat vizsgalja és megfelelden alatamasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Tarsasag azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez,
valamint a sulyozas ellenpontjat képezd érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az
egymassal ellentétes jogok €s érdekek sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos
koriilményeire vald tekintettel vizsgalja a Tarsasdg. A Tarsasdg a mérlegelés soran
figyelembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelendd adat természetét és szenzitiv jellegét,
nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkez6 szabalysértés stlyossagat, stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossdg vizsgalatat is elvégzi a
Tarsasag, amelynek értelmében a személyes adatok védelme aloli kivételeknek és a védelem
korlatozasainak a feltétleniil sziikséges mérték hatarain beliil kell maradniuk. A kezelhetd
adatok jellege €s mennyisége nem haladhatja meg a jogszerli érdekek érvényesitése céljabol
sziikséges mértéket. Az aranyossag vizsgalata a célok és a megvalasztott eszkozok kozotti
kapcsolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszk6zok a sziikségesség mértekét nem
haladhatjak meg, azonban az eszkdzoknek is alkalmasnak kell lenniiik a meghatarozott cél
elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan a Tarsasag megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tajékoztatast kapnak, melybdl egyértelmiien kideriil, hogy
mely jogos érdek alapjan és miért tekinthetd ardnyos korlatozasnak az, hogy a Térsasag az
érintett beleegyezése nélkiil kezeli a személyes adatot, tehat a Tarsasag adatkezeléséhez
fiz6d6 jogos érdeke miért mulja felill az érintett érdekeit, illetve jogait. A Tarsasag
tajékoztatja az érintetteket a hozzajarulas hianyara tekintettel alkalmazott adatvédelmi
garanciakrol és az adatkezelés elleni tiltakozas lehetdségeirdl.
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Nem irhat6 el6 az ellentétes érdekek és jogok kozotti stilyozas eredménye anélkiil, hogy eltérd
eredményt tenne lehetévé a Tarsasag az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel, ezért a
Tarsasag minden egyes esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

4.4.  Személyazonosito igazolvanyok fénymdsoldasa

A Tarsasdg nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrél. A hatosagi
okmanyrdl készitett fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek azonositasara, mivel
az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdsagi igazolvany alapjan torténd
személyazonositdshoz. Az arcképes hatosagi igazolvany értelemszertien csak akkor
rendelkezik bizonyitd erdvel, ha annak alapjan a Tarsasag megbizonyosodhat arrél, hogy az
igazolvanyon szerepld személy képmadsa és az igazolvanyt felmutatd személy megegyeznek.
Egy hatosagi igazolvanyrol készitett masolat nem rendelkezik bizonyitd erdvel arrdl, hogy
hiteles masolata egy érvényes hatdsagi igazolvanynak.

Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabol a Tarsasag azonban azonositd
igazolvanyair6l maszkolt fénymadsolatot (vagy szkennelt képet — egyiitt: fénymasolat)
készithet. A fénymasolas soran a Tarsasag az igazolvany csak azon részeit hagyja
fénymadsoldsra alkalmas, a tovébbiakban olvashatd allapotban, amely adatokat az érintett
egyebként is koteles magarol megadni. A fénymadsolat ebben az esetben az adategyeztetés
céljabol késziil. A fénymasolatot a Tarsasdg azonnal és visszavonhatatlanul torli vagy
megsemmisiti, a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szereplé adatok a Tarsasag altal
kijelolt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkésdbb a fénymadsolat késziiltét kovetd 30
nap elteltével.

5. Adatbiztonsagi szabalyok
5.1. Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza,
mas szamara fel nem tarhatoak;

- a dokumentumokat jol zéarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozzi;

- a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak gy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzérja, vagy
az irodat bezarja;

- a Tarsasag adatkezelést végz0 munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a
Tarsasag.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, tigy a
Tarsasadg intézkedik a papir megsemmisitésérdl. Ebben az esetben a Tarsasag kijelol egy
munkavallalot, aki a megsemmisitésért felelds. A megsemmisitésért felelés munkavallald a
megsemmisitéssel €rintett szervezeti egység bevonasaval allitja 0ssze a megsemmisitendd
iratcsomagot.
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Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkdz, ugy a
fizikai eszk0z megsemmisitésére a papiralapu dokumentumokra vonatkozé megsemmisitési
szabalyok az irdnyadoak.

5.2. Informatikai védelem

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az
alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkorrel megegyezd joggal bir a Tarsasag;

- a szamitogépen talalhatdé adatokhoz csak érvényes, személyre szo6lo, azonosithatod
jogosultsaggal — legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl a Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- az adatokkal torténé minden szamitégépes rekord nyomon kovethetden naplozésra
keriil;

- a halozati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijeldlt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az
adatot tartalmazd fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat ujra vissza nem
nyerhetd;

- a halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerverek esetén magas
rendelkezésre allasu infrastruktiran torténik mentésekkel és archivalassal keriili el a
Tarsasag az adatvesztést;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a
mentés a kozponti szerver teljes adatilloményara vonatkozik ¢és magneses
adathordozora torténik;

- a lementett adatokat tarold6 magneses adathordoz6 az erre a célra kialakitott
pancéldobozban tlizbiztos helyen és modon térolt;

- aszemélyes adatokat kezel6 halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

Szerverek biztonsaga

A Térsasag altal kezelt személyes adatok &aramldsat elektronikus modon szerverek
segitségével valdsitjdk meg, fizikai tarolasukat pedig adattarolok segitségével. Mind az
adattarolokat, mind pedig a szervereket kiilon erre a célra kialakitott helyiségben kell
rendelkezd munkavallalo bazist, akik engedéllyel férhetnek hozza ezekhez az eszk6zokhoz és
esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz. A szerverszobaba vald belépési jogosultsagot a
munkavallalonak kiilon kell igényelnie, amit a vezetd tisztségviselonek kell elbirdlnia.

A helyiségbe csak a feljogositott személyek 1éphetnek be.
Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabdlyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon
kovethetéek legyenek, dokumentdlt formaban megorzésre keriiljenek, valamint az egyes
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jogosultsagokkal rendelkezd személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzésegiti a Tarsasagot a
tole elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai
halézat torvényi és szakmai normak szerinti iizemeltetéséhez. A szabalyozas kiterjed az
elektronikus megfigyelorendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz csatlakozo
eszkozokre.

Az informatikai rendszerben a jogosultsdgok valtozasait (létez6 jogosultsagok, Uj
jogosultsagok kiosztasa, modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga ¢érdekében a Tarsasag az alabbi jogosultsagkezelési
eléirasokat alkalmazza:
o Alapelvek

= Uj jogosultsig beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatisat a jogosultsag
birtokosanak felhatalmazdsa alapjan az IT vezetd végzi.

* A jogosultsigok megallapitdsa soran kizardlag a munkavégzéshez sziikséges és
elégséges jogosultsagokat kell kiosztani.

= El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsdgokat
kapjanak mas munkét végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tartd
személyek.

» Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a
rendszer adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem
nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontdst gatlo modon, aldirva
kell tarolni. Ezek haszndlatdit az Adatkezeld vezetd tisztségviseléje vagy
akadalyoztatdsa esetén helyettesitési rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem
nevesitett felhasznaloi jogosultsagok hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

= Kiils6 — karbantartd6 vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan miikodo,
korlatlan id6re sz616 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

6. Alnevesités

Az alnevesités a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznéalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, mivel a Tarsasag az ilyen tovabbi
informdciot kiilon tarolja, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

A Tarsasadg torekszik — a GDPR-nak valé megfelelés érdekében — a személyes adatok
kezelésének minimalisra csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitésére, a
személyes adatok funkcidinak és kezelésének atlathatdsdgéara, valamint arra, hogy az érintett
nyomon kdvethesse az adatkezelést, a Tarsasag pedig biztonsagi elemeket hozhasson 1étre €s
tovabbfejleszthesse azokat.

7. Az érintettek jogainak érvényesitése
Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes

adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
a Tarsasag feltiintetett elérhetdségein.
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Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben haszndlt, géppel olvashatdé formaban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

A Tarsasag a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstol szamitott harom
napon beliil attenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkezo szervezeti
egyseég vezetdjéhez.

A feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdje az érintett személyes adatanak
kezelésével Osszefiiggd kérelmére az érkezésétdl szamitott legkésébb 25 — tiltakozasi jog
gyakorlasa esetén 15 — napon beliil irasban, kozértheté forméaban valaszt ad.

A tajékoztatas kiterjed az Infotv. 15. § (1) bekezdésében meghatarozott informaciodkra,
amennyiben az érintett tajékoztatasa torvény alapjan nem tagadhaté meg.

A tajékoztatas foszabaly szerint ingyenes, koltségtéritést Tarsasag csak az Infotv. 15. § (5)
bekezdésében meghatarozott esetben szamit fel.

A Tarsasag kérelmet csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében vagy a 19. §-dban meghatarozott
okokbdl utasit el, erre csak indokléssal, az Infotv. 16. § (2) bekezdésében meghatarozott
tajékoztatdssal, irdsban keriil sor.

A valésagnak nem megfeleld adatot az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje —
amennyiben a sziikséges adatok és az azokat bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak —
helyesbiti, az Infotv. 17. § (2) bekezdésében meghatarozott okok fennéllasa esetén intézkedik
a kezelt személyes adat torlése irant.

Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak elbiralasanak id6tartamara — de
legfeljebb 5 napra — az adatkezelést az adatkezelést végzO szervezeti egység vezetGje
felfiiggeszti, a tiltakozds megalapozottsdgat megvizsgalja €s dontést hoz, amelyrél a
kérelmezdt az Infotv. 21. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tdjékoztatja.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatot kezeld szervezeti egység vezetdje az Infotv. 21. §
(3) bekezdésében meghatarozottak szerint jar el.

A Térsasdg az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe
vett adatfeldolgozod altal okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti.
Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért valo felelosség €s a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét
az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Ugyanigy nem tériti meg a kart,
amennyiben az a kédrosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Az érintett a jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsagnal, illetve lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti illetékes
torvényszéknél élhet.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Postacim: 1534 Budapest Pf.:834

Cim: 1125 Budapest Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: 06-1/391-1400
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Fax: 36-1/391-1410
e-mail-cim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www.naih.hu

8. A Tarsasagnal megvalésul6 adatkezelések

Az adatkezelések helye:
1011 Budapest, F6 utca 10., 1. Iph. I. emelet 1.

Adatfeldolgozas, adattovabbitas:

Az adott adatkezelésekhez kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitasok cimzettjeit az
adatvédelmi szabalyzat és adatvédelmi tajékoztatok tartalmazzak.

8.1. Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés
A Tarsasdaghoz torténd jelentkezés folyamata

A megfeleld munkavéllald kivalasztasaért a személyligyi teriiletért felelés szakmai vezetd
felelds, igy jelen adatkezeléssel Osszefiiggd feladatok ellatasa soran koteles az érintettek jogait
biztositani.

Az onéletrajzokkal kapcsolatos kozos szabdlyok

A Tarsasag a munkdra jelentkezés céljabol érkezett személyes adatokat tartalmazo
onéletrajzok (tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének modja
kozott: azonos elbiralas ala esik a papiralapon és az elektronikus médon érkezett CV.

A Térsasaghoz beérkez0 minden CV esetében tdjékoztatd levél keriil megkiildésre a
jelentkezOnek, amelyben értesitik a tovabbi folyamatokrol.

A Tarsasag elsddlegesen tdjékoztatast kiild meg, amellyel tajékoztatja az érintettet, hogy
abban az esetben, amennyiben nem veszi fel vele a tovabbiakban a kapcsolatot, Uigy az
adatkezelést 1s megsziinteti.

A Térsasadg azonban fenntartja a jogot magéanak, hogy a szakmailag relevans onéletrajzokat
késobbi felhasznalas céljabol kategorizalja, hogy a kés6bb megiiresedd vagy betdltenddvé
valo poziciok miatt adatbazist épitsen beldle. Az adatbézisba keriil adatokat a beérkezéstdl
szamitott 2 évig Orzi meg a Tarsasdg, majd ezen hatdridd elteltével semmisiti meg, 1évén
ennyi 1d6 elteltével mar vélhetéen nem relevansak a munkakeresés szempontjabdl az adatok.

Abban az esetben, amennyiben egy jelolt az onéletrajzi adatai alapjan érdemes az adatbazisba
keriilésre, ugy arrol értesitést kap.

Minden, a Tarsasag elott feltart CV esetében az adatkezelésre az Infotv. 5. § (1) a) pontja ad
jogalapot.

Az adatkezeléshez adott hozzdjarulas visszavonhatd, err6l megfeleld tajékoztatast kap az
érintett.
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8.2.  Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa és
megsziintetése.

A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozoan kiilon iven szdvegezett munkavallaloi
tajékoztato késziilt, amelynek célja a munkavallalok elézetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.

8.3. Hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

A munkaviszony kapcsan a munkavallald hozzatartozoinak adatait is kezeli a Tarsasag
kedvezmények érvényesitése céljabol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges
adattartamot meg nem haladdan vehetdk fel €s kezelhetok.

8.4. Pénziigyi adatkezelés

A Tarsasag altal kiallitott szamldk a személyes adatok tekintetében — a maganszemélyek és az
egyéni vallalkozok esetén - az altalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVIL térvény
169. § szerinti kotelezd elemeket tartalmazzdk: a vevd neve, cime, valamint ,,esetfiiggden” a
vevO adoszama (kiilfoldi vevo esetén: kozosségi adészam) és bankszamla szama.

A fizetés torténhet atutaldssal vagy készpénzes fizetéssel. Atutalds esetén az iigyféllel
kapcsolatba keriil6 munkatars kiildi meg a szamlazasi adatokat a pénziigyi munkatars részére.
Készpénzes fizetés esetén az tigyféllel kozvetleniil kapcsolatba keriild munkatars veszi fel az
igyféladatokat és szamlaz az ligyfélnek.

A megkapott adatokat a munkaltatd rogzitheti egy kiilon szoftverbe (szamlazo program) is. A
szoftverre, és igy a nyilvantartasban szerepld adatokra ralat a szoftverfejlesztd és karbantarto
cég.

A Tarsasag a szamldk kezeléséhez adatfeldolgozot vesz igénybe. A munkaltaté a
szamlakezeléssel
S RO -t (székhelye................ , adoszdma: ........... , a tovabbiakban:
adatfeldolgozd) bizta meg.

Hatralékkezelés

A maganszemélyek altal igénybevett szolgaltatashoz kapcsolodoan torténhet hatralékkezelés
is, amelynek soran a hatralékos maganszemély iigyfelek adatait — hatralékkezelési célbol —
kezelheti a Tarsasag €s tovabbithatja kiilsds ligyvédi iroda részére.

adatkezelés célja: adatkezeld szolgaltatasi teriiletén tigyféladatok kezelése hatralékkezelés
céljabol

kezelt adatok kore:

Magéanszemély esetében: az adds csaladi €s utoneve, lakohelyének, tartozkodasi és értesitési
helyének cime, a szolgaltatast igénybevevo sziiletési datuma, sziiletési helye és az anyja neve.
adatkezelés jogalapja: a birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LI torvény 11. § (2)
bekezdése, valamint az Infotv. 6. § (5) b) pontja

adattarolas hatarideje: a hatralék kiegyenlitése, vagy a hatralékkal kapcsolatos polgari jogi
igények eléviilése (5 év)

adattarolas modja: papiralapon és elektronikusan
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Irattarazas

A Tarsasadg fenntartja a jogot, hogy a pénziigyi adatkezelése soran kiallitott szamlak
kezelésével (igy kiillondsen azok kategorizalasaval, tarolasaval, selejtezésével) harmadik felet
bizzon meg. A harmadik fél a szamlak kezelése soran koteles betartani a Tarsasag iratkezelési
szabalyait. Amennyiben harmadik felet biz meg a Tarsasdg, ugy az adatvédelmi
tajékoztatoban adatfeldolgozoként keriil feltiintetésre.

A Tarsasdg a szamldk kezeléséhez adatfeldolgozot vesz igénybe. A munkaltato a
szamlakezeléssel
- SO -t (székhelye................ , adoszama: ........... , a tovabbiakban:
adatfeldolgozd) bizta meg.

adatkezelés célja: szamlazas, jogok és kotelezettségek nyilvantartasa

kezelt adatok kore: maganszemély esetén: név, cim, szdmlazassal kapcsolatos adatok,

egyéni vallalkozo beszallitd esetén: név, cim, addszam, szdmlavezetd pénzintézet neve,
bankszamlaszam

adatkezelés jogalapja: az Sztv. 169. § (1)-(2)-ben szerepl6 torvényi rendelkezés

adattarolas hatarideje: az adatfelvételtél szamitott 8 év [Sztv. 169. § (1)-(2)]

adatkezelés modja: papiralapon és elektronikusan

8.5. Ertékesités

Az értékesitési tevékenység business to business modon torténik, a tevékenység ellatasa soran
tulnyomorészt jogi személyekkel kertil kapcsolatba a Tarsasag.

A Tarsasag 6 tevékenysége épitészmérnoki tevékenység nyujtasa partnerei részeére.

A szolgéltatas ellatdsa soran elsdsorban jogi személyekkel all kapcsolatban a Tarsasag,
amelyekkel minden esetben szerzddést kotnek. A szerzddésben cégadatok keriilnek felvételre,
valamint a kapcsolattartasi adatok.

Az épitészmérnoki tevékenységgel kapcsolodoan alvallalkozokkal, beszallitokkal s
szerzGdéses kapcsolatba keriil a Tarsasag, ugyanazon adatokat veszik fel, mint a partnerek
esetében.

A felvett tigyféladatok elektronikus ligyféladatbazisba keriilhetnek, amely adatbazisba minden
relevans adat bekertil az tigyféllel kapcsolatban.

Az adatbazisba az ligyféllel kapcsolatba keriild munkatars viszi fel az tigyféladatokat. Az
adatbazishoz a Tarsasdgon beliil tobb munkatars is hozzafér, de csak egy meghatarozott kor,
akinek a munkakorébdl adoddan ez sziikséges.

Papiralapon keriilnek taroldsra a szerzOdések és az eseti megbizasok soran kapcsolattartoi
adatlapok, ahol személyes adatok felvételére szintén csak a kapcsolattartok, egyéni
vallalkozok esetén keriil sor.

Az tgyfelek fenti adatkezelésével kapcsolatban kiilon iven szovegezett ligyféltajékoztatd
késziil, amely a jelen szabalyzat elhelyezésével azonos helyen megtekinthetd.
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adatkezelés célja: az Tlgyfelekkel torténd szerzédéskotés, megrendelt szolgéltatdsok
teljesitéséhez sziikséges kapcsolattartas, a vasarlas és a fizetés dokumentalasa, szamviteli
kotelezettség teljesitése,

kezelt adatok kore: az ligyfél szerzodéskotéshez sziikséges adatai, kapcsolattartdjanak neve,
telefonszama, e-mail cime

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa és jogszabalyi
felhatalmazas (Sztv.)

adattarolas hatarideje: az adatfelvételtdl szamitott 8 évig

adattarolas médja: elektronikus, szerzodések esetében papiralapon

9. Kapcsolatfelvétel a Tarsasaggal

A Tarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy az érdeklédo felvegye a Tarsasaggal a kapcsolatot.
A megkereséseket a Tarsasag rogziti, a megadott személyes adatokat a megkeresés céljaval
Osszefiiggd hatérideig tarolja.

adatkezelés célja: a Tarsasaggal torténd kapcsolatfelvétel elosegitése

kezelt adatok kore: név, e-mail cim, telefonszdm, kapcsolatfelvétel targya, lizenet szovege
adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa

adattarolas hatarideje: a kapcsolatfelvételi ligy elintézéséig (a cél megvalosulasaig), vagy az
érintett adatkezeld felé intézett torlési kérelméig tart az adatkezelés.

adattarolas modja: elektronikus

10.  Honlap és hirlevél

A Tarsasadg az éaltala nyujtott szolgaltatasok értékesitéséhez kapcsolodoan a weboldalan,
valamint az e-mailes és telefonos kapcsolattartas soran személyes adatok megadasat kérheti:

- kapcsolattarto neve, - e-mail cime, - telefonszdma.

Az adatkezelés célja a www. madilancos.hu weboldalon (Weboldal) elérhetd szolgaltatasok
nyUjtasanak biztositasa, és a szolgaltatdsok tdmogatédsa, valamint az igénybe vevokkel torténd
kapcsolatfelvétel lehetdségének biztositasa. A Tarsasdg a rendelkezésre bocsatott adatokat
célhoz kototten, kizardlag a megrendelések teljesitése, a szamlazas lehetdvé tétele,
szolgaltatas nyujtasa, kapcsolattartas, illetve hirlevél kiildése érdekében kezeli.

Az ¢érintett a hozzéjaruldst az egyes adatkezelések tekintetében a Weboldal hasznalataval, a
regisztracioval, hirlevélre valo feliratkozassal, vagy a kérdéses adatok onkéntes megadasaval
adja meg.

A Térsasag a megadott személyes adatokat a fenti céloktol eltérd célokra soha nem hasznalja.
Személyes adatok harmadik személynek vagy hatdsdgok szamara torténd kiadasa — kivéve, ha
jogszabaly ettdl eltérden rendelkezik — kizarolag az érintett eldzetes, kifejezett hozzajarulasa
esetén lehetséges.

A Tarsasag a megadott személyes adatokat nem ellenérzi. A megadott adatok
megfelelosségeért kizardlag az azt megadod személy felel. E-mail cimének megaddsakor
egyben az érintett mindig felelésséget vallal azért, hogy a megadott e-mail cimrél kizarolag
sajat maga vesz igénybe szolgaltatast. Ezen felel0sségvallalasra tekintettel, egy megadott e-
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mail cimen tortént kapcsolatfelvétellel vagy megrendeléssel 0Osszefiiggd mindennemi
felelosség kizarolag azt terheli, aki az e-mail cimet regisztralta.

E-mail és hirlevél

A Térsasag kiemelt figyelmet fordit az altala kezelt elektronikus levélcimek felhasznalasnak
jogszerliségére, igy azokat csak az alabbiakban meghatarozott modon hasznalja fel
(tajékoztatd vagy reklam) e-mail kiildésére.

Az e-mail cimek kezelése elsGsorban a partner azonositasat, illetve a megrendelések
teljesitése, szolgaltatdsok igénybevétele soran a kapcsolattartast szolgalja, igy elsOsorban
ennek érdekében keriil sor e-mail kiildésére.

A nyujtott szolgaltatdsok valtozdsa esetén a valtozasokra vonatkozo, valamint a egyéb
hasonl6 szolgaltatdsokra, termékekre vonatkozo tajékoztatast bizonyos esetekben elektronikus
formaban, e-mailben juttatjuk el a partnerek részére.

A Weboldalon keresztiil személyre szabott hirlevélre torténd feliratkozasra lehet lehetdség. A
lehetdség igénybevételével kapcsolatosan a hirlevélre feliratkozo felhasznald oOnkéntes
adatszolgaltatas keretében az alabbi személyes adatait adja at kezelésre a Tarsasagnak:

- név, - e-mail cim, - hirlevelekkel kapcsolatos érdeklddési kor

Hirlevél esetében a Tarsasag mindaddig kezeli a feliratkozasa soran megadott adatokat,
ameddig a hirlevélrdl le nem iratkozik, azaz nem kéri a levételét a feliratkozok listdjabol e-
mailben vagy postai Uton. Leiratkozas esetén a tovabbi hirlevelekkel, ajanlatokkal a Téarsasag
nem keresi meg a partnert. Az érintett barmikor leiratkozhat a hirlevélrél és hozzajarulasat
visszavonhatja.

11.  Jogorvoslati lehetoségek

Amennyiben barmely érintett ugy érzi, hogy a Tarsasag vagy annak valamely dolgozoja
megsértette a személyes adatainak védelméhez fiiz6do jogat, kérjiik, vegye fel a kapcsolatot a
Tarsasaggal valamely elérhetdségiink utjan, hogy a problémat mieldbb megoldhassuk.

A Tarsasag elérhetdségei a tajékoztatd elején olvashatodak.

Ha barmely érintett ugy véli, hogy a Tarsasag a probléméajaval kapcsolatban nem tette meg a
megfeleld 1épéseket, lehetdsége van a tovabbiakban birosdghoz, illetve a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag
Postacim: 1534 Budapest Pf.:834

Cim: 1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: 06-1/391-1400

Fax: 36-1/391-1410

e-mail-cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

12. Kikotés
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Az adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy sziikséges esetben adatvédelmi szabalyzatat
megvaltoztassa. Erre azon esetekben keriilhet sor, ha a szolgaltatdsok kore boviil, a technikai
rendszer megvaltozik, vagy azt jogszabaly kotelezOvé teszi. Azonban ilyen jellegii modosités
nem jelentheti a személyes adatok eredeti céltol valo eltérd kezelését.



